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		Kielce, dnia 11.05.2017r.
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT

Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce zaprasza 
do złożenia oferty na „Organizacje dwóch dwudniowych warsztatów „Barista z elementami latte” wraz z zapewnieniem transportu oraz zakwaterowania ze śniadaniem”
w celu realizacji projektu 
„Szkoła Zawodowa – Kierunek – Praca – wzmocnienie zdolności do zatrudnienia Uczniów i Uczennic  Szkół Zakładu Doskonalenia Zawodowego w Nowym Mieście i Radomiu”  
1. Nazwa i adres zamawiającego
	Zamawiający:
	Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach
Biuro Zakładu
Ul. Śląska 9 Kielce
Godziny pracy: od poniedziałku do piątku 
w godzinach od 8:00 do 16:00 
tel. 48/ 331-05-23, fax. 048/ 331-05-23, 



1. Zakres rzeczowy świadczenia usługi został określony w charakterystyce przedmiotu zamówienia, które stanowi integralną część zaproszenia.
1. Oferta cenowa musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. 
1. Zamawiający dokona wyboru wykonawcy, który zaoferuje najniższą cenę.
Wykonawca z najkorzystniejszą ofertą przed podpisaniem umowy przedłoży CV osoby realizujące przedmiot zamówienia z którego będzie wynikać jego doświadczenie zawodowe oraz wykształcenie.  
Wymagania stawiane wykładowcy:
- doświadczenie w prowadzeniu warsztatów baristy minimum 3 warsztatów w okresie ostatnich 3 lat od terminu składania ofert. 
1. Ofertę należy składać w zamkniętej kopercie, na formularzu oferty cenowej która stanowi załącznik 
do zaproszenia, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 17.05.2017 r. do godziny 10.00 na sekretariat Biura Zakładu Doskonalenia Zawodowego w Kielcach ul. Śląska 9, 25-328 Kielce 

Na kopercie należy nanieść informacje: 

„Organizacja dwóch dwudniowych warsztatów „Barista z elementami latte”
wraz z zapewnieniem transportu oraz zakwaterowania ze śniadaniem”
w celu realizacji projektu
„Szkoła Zawodowa – Kierunek – Praca – wzmocnienie zdolności do zatrudnienia Uczniów
i Uczennic  Szkół Zakładu Doskonalenia Zawodowego w Nowym Mieście i Radomiu”
NIE OTWIERAĆ przed 17.05.2017, godz. 10:00

1. Oferty, które wpłyną po tym terminie nie będą rozpatrywane i zostaną zwrócone.
1. Zapłata wynagrodzenia nastąpi w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury/rachunku oraz dostarczenia protokołu odbioru prawidłowo zrealizowanej usługi.
W razie wątpliwości proszę o kontakt e-mailowy: zamowienia@zdz.kielce.pl lub telefoniczny 41 366 4791 wew. 131/130.


Załączniki:
1. Charakterystyka przedmiotu zamówienia
1. Oferta cenowa
1. Projekt umowy

Załącznik nr 1
Charakterystyka przedmiotu zamówienia:
„Organizacja dwóch dwudniowych warsztatów „Barista z elementami latte” 
wraz z zapewnieniem transportu oraz zakwaterowania ze śniadaniem”
w celu realizacji projektu 
„Szkoła Zawodowa – Kierunek – Praca – wzmocnienie zdolności do zatrudnienia Uczniów i Uczennic  Szkół Zakładu Doskonalenia Zawodowego w Nowym Mieście i Radomiu”  
Przedmiotem zamówienia jest organizacja dwóch dwudniowych warsztatów dla 20 Uczestników projektu. 
I GRUPA – 10 uczniów z Radomia + 1 nauczyciel
II GRUPA – 10 Uczniów z Nowego Miasta Nad Pilicą + 1 nauczyciel
Realizacja zajęć w miesiącu maju

Terminy zostaną ustalone indywidualnie z wykonawcą przed podpisaniem umowy. Terminy zajęć muszą być dopasowane do możliwości uczestniczenia w zajęciach uczestników projektu.
Miejsca realizacji szkoleń:
Restauracje, hotele, placówki gastronomiczne na terenie Polski
Warsztaty muszą mieć charakter zajęć praktycznych, wyklucza się możliwość przeprowadzenia warsztatów w formie pokazu. Warsztaty  muszą się odbyć zgodnie z planem warsztatów.

Tematyka warsztatów
 
 Praca przy pomocy prezentacji multimedialnej oraz niezbędnych pomocach dydaktycznych

PLAN SZKOLENIA

Część 1.
	Historia kawy
	Arabica i robusta
	Uprawa
	Sposoby zbioru owoców kawowca
	Uzysk ziarna z owoców kawowca
	Prażenie ziarna kawowca
	Dobór ziaren do poszczególnych mieszanek
	Pakowanie kawy
	Sposoby przechowywania kawy
Część 2
	Parametry Espresso
	Zasada 4 M
	Kawy na bazie espresso
	Mleko i jego pożądane właściwości w przygotowaniu kaw na bazie mleka
	Domowe sposoby przygotowania kawy
	Kawy gorące i kawy mrożone
 
Część 3
	CWICZENIA PRAKTYCZNE – praca przy ekspresach.
	Prawidłowy sposób przygotowania espresso ( 7 rodzajów)
 	Dziesięć najważniejszych czynności – efekt „PERFECTO ESPRESSO”
	Spienianie mleka – kawy na bazie mleka spienionego, gorącego z elementami latte art i 	syropów smakowych.
	Przygotowanie kaw mrożonych przy użyciu blendera, kruszarki i shakera
	Trening czyni Mistrza czyli ćwiczenia praktyczne
	Egzamin teoretyczny i praktyczny

Po zakończeniu warsztatów uczniowie otrzymują certyfikaty I-go stopnia potwierdzające ich umiejętności

Wymagania względem zakwaterowania i wyżywienia Uczestników Projektu. 
Zamawiający określa minimalne standardy:
a) 	nocleg w „obiekcie hotelarskim” spełniającym standardy hotelu.
b)	rodzaj pokoju – pokoje dwuosobowe (w uzasadnionych przypadkach jednoosobowe), z pełnym węzłem sanitarnym. Wykonawca przy zakwaterowaniu Uczestników Projektu w pokojach zobowiązany jest uwzględnić płeć Uczestników Projektu , 
c)	wyposażenie pokoju: dwa oddzielne łóżka, szafę, krzesła, oświetlenie ogólne, , kosz na śmieci, ręczniki, bezpośredni i łatwy dostęp do co najmniej jednego gniazdka elektrycznego przy miejscu do pracy,
d)	śniadanie w cenie pokoju serwowane w tym samym budynku co świadczona usługa noclegowa,
e)	restauracja, bar, itp. – dostępne za dodatkową opłatą dokonywaną bezpośrednio przez gości hotelowych – Uczestników Projektu.
Przez „obiekt hotelarski” Zamawiający rozumie obiekt zbiorowego zakwaterowania, przeznaczony 
i dostosowany do świadczenia usług typu hotelarskiego, posiadający miejsca noclegowe zlokalizowane 
w jednym budynku lub kompleksie / zespole budynków, którymi zarządza i administruje ten sam właściciel obiektu tzn. podlegający jednemu zarządowi.

Obiekt hotelarski powinien być położony w odległości do 8 km odległości drogowej od miejsca realizacji warsztatów z uwagi na konieczność przemieszczenia się UP z obiektu hotelarskiego (miejsca zakwaterowania) do miejsca odbywania warsztatów.
Obiekt hotelarski powinien znajdować się w okolicy umożliwiającej dojazd zarówno samochodem jak 
i środkami komunikacji publicznej.

Zamawiający zastrzega sobie możliwość sprawdzenia, czy wskazany obiekt hotelarski spełnia wymagania określone w Zaproszeniu. 








UWAGA !!!
Zamawiający nie ponosi żadnych dodatkowych kosztów wygenerowanych przez Uczestników Projektu spotkania w trakcie całego pobytu w obiekcie hotelarskim.
Zamawiający nie ponosi kosztów zakwaterowania ani wyżywienia osób towarzyszących Uczestnikom Projektu zgłoszonym przez Zamawiającego tj. jeden opiekun na grupę 10 osobową.
Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania wizji lokalnej w celu potwierdzenia czy obiekt hotelarski spełnia wszystkie wymagania Zamawiającego.
Wymagania względem transportu:
Wykonawca zapewni transport Uczestników Projektu ze szkół Zamawiającego do obiektu hotelowego, 
w którym będą zakwaterowani oraz transport powrotny po zakończeniu warsztatów. Wykonawca zapewni transport Uczestników Projektu z miejsca zakwaterowania do miejsca prowadzenia warsztatów, jeżeli odległość drogowa między wymienionymi miejscami jest dłuższa niż 2000m.
Autokar/bus wykorzystywany do transportu Uczestników Projektu musi posiadać minimum 12 miejsc siedzących, luk bagażowy, sprawną instalację grzewczą i klimatyzację, indywidualne oświetlenie, uchylne i rozsuwane fotele, ustawione w odstępach gwarantujących komfort w podróży dla osób dorosłych.
Autokar powinien być sprawny technicznie i posiadać w dniu wyjazdów aktualne dokumenty 
i badania techniczne wymagane do przewozów pasażerów(młodzież szkolna).
Wykonawca zobowiązany jest zapewnić osobę do bieżących kontaktów z przedstawicielami Zamawiającego, a także do stałej konsultacji w zakresie prawidłowej organizacji i obsługi w trakcie realizacji szkoleń. Osoba będzie dysponować telefonem komórkowym z dostępnym numerem dla Zamawiającego.


















Załącznik nr 2

…………………………………
Pieczęć wykonawcy                                                                                       
O F E R T A  C E N O W A
Nawiązując do zaproszenia na:
„Organizacja dwóch dwudniowych warsztatów „Barista z elementami latte” 
wraz z zapewnieniem transportu oraz zakwaterowania ze śniadaniem” 
w celu realizacji projektu 
„Szkoła Zawodowa – Kierunek – Praca – wzmocnienie zdolności do zatrudnienia Uczniów i Uczennic  Szkół Zakładu Doskonalenia Zawodowego w Nowym Mieście i Radomiu”  
Oferuje realizację przedmiotu zamówienia :
ZA CENĘ BRUTTO RAZEM: ………….…………………ZŁ
SŁOWNIE: ......................................................................................................................................................./100
W TYM KWOTA ZA JEDNEGO UCZESTNIKA SZKOLENIA BRUTTO……………………………….. ZŁ
SŁOWNIE: ......................................................................................................................................................./100
Miejsce realizacji warsztatów:………………………………………………

Adres oraz nazwa hotelu w którym będą nocować uczestnicy warsztatów:………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Dane dotyczące  - Wykonawcy
Nazwisko i imię/ nazwa firmy:	................................................
Osoba realizująca zadanie:  ……………………………………………………
Numer telefonu:		0 / …………………… 
 Numer REGON:		 ..........................................
Numer NIP:		                ..........................................
· oświadczam, że cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia w tym koszty transportu uczestników projektu do miejsca relaizacji zajęć oraz zapewnienie wszstkich materiałow niezbędnych do realziacj zajęć a także zapewnienie nolclegów.
· Oświadczam, że posiadam stosowne uprawnienia do świadczenia usługi objętej projektem umowy
· oświadczam, że uzyskałem od Zamawiającego wszelkich informacji niezbędnych do rzetelnego sporządzenia niniejszej oferty zgodnie z wymogami określonymi w projekcje umowy;
· oświadczam, że zapoznałem się z projektem umowy i nie wnoszę żadnych zastrzeżeń oraz uznaje się za związanego określonymi w niej zasadami, przez okres 30 dni od daty złożenia oferty;
· oświadczam, że zobowiązuje się w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy na warunkach, w miejscu i terminie określonych przez Zamawiającego;
......................................... dnia 

……………..…………………………………
imię i nazwisko, podpis osoby/ osób
upoważnionych do składania oświadczeń woli

Załącznik nr 3
Projekt umowy
NR ….

Zawarta w dniu ………………………. 2017 roku w Kielcach pomiędzy:
Zakładem Doskonalenia Zawodowego w Kielcach
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce wpisanym do rejestru przedsiębiorców w Sądzie Rejonowym 
w Kielcach Wydział X Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000067987, NIP 657-000-88-69 REGON 000512562  
reprezentowanym przez:
1. mgr inż Jerzego Wątrobę 	-	Prezesa
1. mgr Jannę Ząbek                 -		Członka Zarządu
zwaną dalej Zleceniodawcą
a 
……………………..
zwanym dalej Zleceniobiorcą
o następującej treści
§ 1
0. Zleceniobiorca zobowiązuje się do przeprowadzenia warsztatów dla 20 uczniów i 2 nauczycieli 
z zakresu Barista z elementami latte wraz z zapewnieniem transportu i zakwaterowania ze śniadaniem  zgodnie z charakterystyką przedmiotu zamówienia stanowiąca załącznik nr 1 do Zaproszenia, w celu realizacji projektu  „Szkoła Zawodowa – Kierunek – Praca – wzmocnienie zdolności do zatrudnienia Uczniów i Uczennic  Szkół Zakładu Doskonalenia Zawodowego w Nowym Mieście i Radomiu”  . 
0. Osobą prowadzącą szkolenia z zakresu barista z elementami latte  będzie ……………………………………………… .
0. Termin realizacji szkoleń: ……….. 
§ 2
0.  Zleceniobiorca oświadcza, że osoba/osoby wskazana w § 1 ust. 2 posiada/posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie, konieczne do realizacji niniejszej umowy oraz spełnia wszystkie wymogi z postępowania.
0. Zleceniobiorca zapewni na potrzeby realizacji umowy: 
- instruktora/instruktorów do realizacji szkoleń,
- urządzenia, sprzęty i produkty niezbędne do realizacji szkoleń;
[bookmark: _GoBack]- noclegi ze śniadaniem dla Uczestników Projektu
- transport Uczestników Projektu ze szkół Zamawiającego do „obiektu hotelowego”
- transport Uczestników z „obiektu hotelowego” do miejsca realizacji szkolenia jeżeli odległość drogowa jest dłuższa niż 2 km.
§ 3
1. Wynagrodzenie za cały przedmiot zamówienia nie może przekroczyć kwoty …….…… zł (słownie: …………………………………. zł 00/100).
2. Cena za jedną osobę wynosi ………..…. zł (słownie: …………………………………. zł 00/100).
3. Zamawiający będzie dokonywał płatności za faktycznie zrealizowany przedmiot zamówienia zgodnie 
z cenami jednostkowymi określonymi w ust. 2.
4. Zleceniodawca zobowiązuje się dokonać zapłaty na podstawie wystawionej/ego faktury VAT/rachunku przelewem na konto bankowe Zleceniobiorcy wskazane w fakturze VAT/rachunku. 
5. Faktury będą wystawiane po zrealizowaniu każdego szkolenia za fatyczną ilość Uczestników Projektu biorących udział w szkoleniu.
6. Zapłata wynagrodzenia nastąpi w terminie do 30 dni od daty otrzymania przez Zleceniodawcę prawidłowo wystawionej faktury/rachunku.



§ 4
Zleceniobiorca wyraża zgodę na rejestrację szkoleń na fotografiach/ filmach i prezentowania ich dla potrzeb Zleceniodawcy.
§ 5
1. Zleceniodawca może wypowiedzieć umowę w każdym czasie, jeżeli będzie ona wykonywana nienależycie przez Zleceniobiorcę. Wypowiedzenie umowy powinno być dokonane na piśmie i jest równoznaczne 
z rozwiązaniem umowy ze skutkiem na dzień wypowiedzenia.
1. Zleceniobiorca zrzeka się prawa do wypowiedzenia zlecenia, chyba, że wypowiedzenie następuje z ważnych powodów.
1. Zleceniodawca może odstąpić od Umowy w następujących przypadkach:
0. nie pozyskania uczestników projektu do udziału w Projekcie,
0. zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 
1. W przypadkach, o których mowa w ust.3 Zleceniodawca może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od daty powzięcia informacji o zaistnieniu zdarzenia będącego podstawą odstąpienia. 
1. Zleceniobiorca ma prawo do wynagrodzenia za usługę wykonaną zgodnie z umową do dnia odstąpienia od umowy. 
§ 6
1. W przypadku nie wykonania bądź nienależytego wykonania umowy przez Zleceniobiorcę Zleceniodawca może naliczyć karę umowną w następujących wysokościach:
1. za opóźnienie w świadczeniu usługi - 0,2 % za każdy dzień opóźnienia, 
1. za świadczenie usługi o obniżonej jakości – 1000 zł za każdy przypadek,
1. za rozwiązanie Umowy przez Zleceniodawcę z przyczyn leżących po stronie Zleceniobiorcy– 20 % wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust.1 umowy.  
2. O nałożeniu kary umownej, jej wysokości i podstawie jej nałożenia Zleceniodawca będzie informował Zleceniobiorcę pisemnie w terminie 14 dni od zaistnienia zdarzenia stanowiącego podstawę nałożenia kary.
2. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego, jeżeli wartość powstałej szkody przekroczy wysokość kary umownej.
§ 7
1. W sprawach nieuregulowanych tą umową zastosowanie mają przepisy ustawy Kodeks cywilny (Dz. U. nr 16, poz. 93 z późn. zm.) 
1. Spory mogące wyniknąć na tle stosowania niniejszej umowy, strony poddają rozstrzygnięciu Sądu właściwemu dla siedziby Zleceniodawcy.
§ 8
Zważywszy na fakt, że przedmiot umowy ma być sfinansowany ze środków pochodzących z funduszy Unii Europejskiej, Zakład Doskonalenia Zawodowego zastrzega sobie możliwość ograniczenia zakresu usługi, jeżeli z przyczyn niezależnych od Zakładu Doskonalenia Zawodowego wysokość środków na sfinansowanie zamówienia zostanie zmniejszona. W przypadku zmniejszenia zakresu usługi Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości proporcjonalnej do ilości zrealizowanej usługi i zrzeka się dochodzenia roszczeń odszkodowawczych związanych z ograniczeniem zakresu usługi.
§ 9
Umowa została zawarta z uwzględnieniem obowiązującego w Zakładzie Doskonalenia Zawodowego w Kielcach systemu jakości zgodnego z wymogami normy PN-EN ISO 9001:2009. Strony zobowiązują się do przestrzegania procedur i instrukcji jakości przy realizacji przedmiotu umowy. 
§ 10
Umowa została sporządzona w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

ZLECENIOBIORCA							ZLECENIODAWCA




Projekt: :Szkoła Zawodowa – Kierunek – Praca 
– wzmocnienie zdolności do zatrudnienia Uczniów i Uczennic
 Szkół Zakładu Doskonalenia Zawodowego w Nowym Mieście i Radomiu” [image: C:\Users\Jarek\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Outlook\BWA7MD16\ZDZ_Kielce_logo_poziom.bmp]
Biuro Projektu: Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
Centrum Kształcenia Zawodowego w Radomiu ul. Saska 4/6
 tel. 48 362 35 08 www.kierunekpraca.zdz.kielce.pl
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